
Sie lieben den „italienischen Lifestyle“ und teilen unsere Begeisterung für Eis? Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Die SEBIG GmbH ist ein eigenständig agierendes Tochterunternehmen einer deutschlandweit bekannten Handelsgruppe für 
Nahrungsmittelrohstoffe. Als kompetenter und innovativer Zulieferer von Produkten für die handwerkliche Speiseeisherstellung 
ist die SEBIG mit über 100 Handelspartnern Marktführer bei der Belieferung von Fachgroßhändlern für Eisdielen und Eiscafés mit 
Qualitätsrohstoffen, funktionellen Bedarfsartikeln sowie Verpackungen. 

Unterstützen Sie unser Team in unserem neuen Büro im Herzen von Köln!
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter Vertriebsinnendienst & Auftragsabwicklung (m/w/d) 
Innerhalb unseres Teams verantworten Sie einen zugeordneten Kundenkreis sowie einen definierten Produktbereich im Einkauf

Das sind Ihre Aufgaben: 		  Kompetente Kontaktperson für Kunden und Lieferanten
	 ▪	 Auftragserfassung und Auftragsabwicklung
	 ▪	 Telefonische Kundenbetreuung sowie Reklamationsbearbeitung
	 ▪	 Rechnungserstellung & -prüfung
	 ▪	 Kosten-, termin- und qualitätsgerechte Beschaffung von Gütern
	 ▪	 Überwachung vereinbarter Liefertermine und Sicherstellung der Materialverfügbarkeit
	 ▪	 Bearbeitung & Pflege der Kunden-, Lieferanten- & Artikelstammdaten
	 ▪	 Logistikabwicklung im Inland, Importabwicklung sowie Warenbestandskontrolle 
	 ▪	 Unterstützung bei Fachmessen

 Das wünschen wir uns: 	 	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung zum Groß- und Außenhandelskaufmann /-frau, 
	 	 Industriekaufmann /-frau, Speditionskaufmann /-frau oder vergleichbar
	 ▪	 Erste Berufserfahrung in der Auftrags-, Einkaufs- oder Versandabwicklung
	 ▪	 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse sind Voraussetzung 
	 ▪	 Kenntnisse in Italienisch vorteilhaft
	 ▪	 Ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung
	 ▪	 Schnelle Auffassungsgabe und hohe Eigeninitiative
	 ▪	 Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit
	 ▪	 EDV-Kenntnisse (MS Office, ggfs. Navision)

 Wir bieten: 		  Einen modernen Arbeitsplatz bei einem innovativen, zukunftsträchtigen Arbeitgeber
	 ▪	 Familiär geprägte Atmosphäre mit einem guten Betriebsklima
	 ▪	 Abwechslungsreiche Aufgaben und eigenverantwortliches Arbeiten
	 ▪	 Mitarbeit in einem aufgeschlossenen, dynamischen Team
	 ▪	 Betriebliche Altersvorsorge
	 ▪	 Flexible Arbeitszeiten

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie Lust auf eine neue Herausforderung haben, dann freuen wir uns auf Ihre  
aussagekräftige, vollständige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins. 

Bewerbungen bitte ausschließlich per Mail an folgende Kontaktdaten: 
Georg Kriegl, kriegl@sebig.de


